МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО НАПРАВЛЕНИЮ УСТАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, МУНИЦИПАЛЬНОГО ПРАВОВОГО АКТА О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В УСТАВ НА РЕГИСТРАЦИЮ В УПРАВЛЕНИЕ МИНЮСТА РОССИИ ПО ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

Уважаемые коллеги!
7 июня 2021 года вступили в силу изменения в Федеральный закон от 21.07.2005 № 97-ФЗ «О государственной регистрации уставов муниципальных образований», изменяющие порядок регистрации уставов муниципальных образований (далее – МО) и изменений в уставы МО (далее – Уставы); помимо изменения существующего порядка регистрации Уставов и муниципальных правовых актов о внесении изменений в Устав, предусмотрена возможность электронной формы подачи документов на регистрацию.
В целях недопущения ошибок и оптимизации регистрационного процесса Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Иркутской области (далее – Управление) считает необходимым сообщить следующее:
1. Если выбирается способ подачи документов на бумажных носителях, в Управление представляется следующий пакет документов:

1.1. Для регистрации изменений, вносимых в устав:

- Заявление о регистрации муниципального правового акта о внесении изменений в устав (1 экземпляр);

- Решение представительного органа МО о принятии муниципального правового акта о внесении изменений в Устав (1 экземпляр), дополнительно представленное на электронном носителе в форматах Word и PDF (возможна подача электронного экземпляра документа на официальную почту Управления ru38@minjust.gov.ru); обращаем Ваше внимание, что специальный штамп о государственной регистрации Устава, муниципального правового акта о внесении изменений в Устав отменён в связи с утратой силы приказа Минюста России от 10.01.2017 № 1, поэтому направление непосредственно оригинала Устава не требуется.
- Протокол заседания представительного органа МО, на которых был принят указанный акт (1 экземпляр);

- Сведения об источниках и о датах официального опубликования (обнародования) проекта муниципального правового акта о внесении изменений в Устав, муниципального правового акта о порядке учета предложений по этому проекту и порядке участия граждан в его обсуждении (1 экземпляр);

- Сведения о результатах публичных слушаний по проекту муниципального правового акта о внесении изменений в Устав (1 экземпляр) (сведения не требуются, когда в устав МО вносятся изменения в форме точного воспроизведения положений Конституции Российской Федерации, федеральных законов, устава или законов Иркутской области в целях приведения данного устава в соответствие с этими нормативными правовыми актами).
1.2. Для регистрации нового Устава:

- Заявление о регистрации Устава (1 экземпляр);
- Устав (1 экземпляр);

- Решение представительного органа МО о принятии Устава (1 экземпляр), дополнительно представленное на электронном носителе (возможна подача электронного экземпляра документа на официальную почту Управления ru38@minjust.gov.ru);
- Протокол заседания представительного органа МО, на которых был принят Устав (1 экземпляр);

- Сведения об источниках и о датах официального опубликования (обнародования) проекта Устава, муниципального правового акта о порядке учета предложений по этому проекту и порядке участия граждан в его обсуждении                 (1 экземпляр);

- Сведения о результатах публичных слушаний по проекту Устава                                 (1 экземпляр).
2. Если выбирается способ подачи документов в электронном виде:
Для подачи документов на регистрацию в электронном виде Глава МО (лицо, исполняющее его обязанности) должен обладать усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП). Определенный ниже пакет документов направляется МО посредством межведомственного электронного документооборота Иркутской области, а при отсутствии такой возможности - по информационно-телекоммуникационным сетям, в том числе сети "Интернет" либо с помощью других программно-телекоммуникационных средств, но только с адреса электронной почты муниципального образования, а в случае его отсутствия у сельских и городских поселений - с адреса электронной почты муниципального района, в состав которого входят указанные поселения.
Для регистрации Устава или решения о внесении изменений в Устав необходимо на официальную электронную почту Управления ru38@minjust.gov.ru направить следующий пакет документов (рекомендуется в теме письма указать «Электронная подача документов»):
2.1. Для регистрации изменений, вносимых в устав (направленных в электронном виде):

1) Решение в следующих форматах:

- в формате «.docx», в виде Word-файл;

- в формате «.pdf», в виде сканированного чёрно-белого подписанного оригинала документа.
- в формате «.sig», в виде PDF-экземпляра Решения, подписанного УКЭП главы МО (лица, исполняющее его обязанности);

2) Сопроводительное письмо (заявление) в следующих форматах:

- в формате «.pdf», в виде сканированного чёрно-белого подписанного оригинала документа.
- в формате «.sig», в виде PDF-экземпляра сопроводительного письма, подписанного УКЭП главы МО (лица, исполняющее его обязанности);

Сопроводительное письмо подаётся по установленной форме, доступной на сайте Управления «https://to38.minjust.gov.ru», в разделе «Деятельность - Уставы МО – Формы документов».

Сопроводительное письмо (заявление) должно содержать в себе:

- перечень документов, представляемых на государственную регистрацию;

- адрес электронной почты МО, а в случае его отсутствия у сельских и городских поселений - адрес электронной почты муниципального района, в состав которого входят указанные поселения;

- сведения об источниках и датах официального опубликования проекта МПА о порядке учета предложений по этому проекту и порядке участия граждан в его обсуждении, а также сведения о результатах публичных слушаний по проекту МПА - данные сведения в качестве самостоятельных документов на государственную регистрацию не представляются.
3) Протокол заседания представительного органа МО (схода граждан), на которых была принят Решение: в формате «.pdf», в виде сканированного подписанного оригинала документа (ВНИМАНИЕ: данный файл НЕ нужно подписывать ЭЦП).
Обратите внимание на следующие требования к pdf-сканам документов:

- разрешение при сканировании: от 150 dpi до 300 dpi;

- образ-скан документа должен быть нераспознанным (т.е. в документе нельзя выделить текст и внести правки);

- изображение должно быть чёрно-белым;

- скан документа должен быть единым (все страницы документа должны быть в виде одного pdf-файла).
2.2. Для регистрации нового Устава (направленного в электронном виде):
- Устав, в следующих форматах:

1) в формате «.docx», в виде Word-файл;

2) в формате «.pdf», в виде сканированного подписанного оригинала документа.

3) в формате «.sig», в виде PDF-экземпляра Решения, подписанного УКЭП главы МО (лица, исполняющее его обязанности);
- Решение о принятии устава в следующих форматах – в том случае, если оно оформлено отдельным документом:

1) в формате «.docx», в виде Word-файл;
2) в формате «.pdf», в виде сканированного подписанного оригинала документа.
3) в формате «.sig», в виде PDF-экземпляра Решения, подписанного УКЭП главы МО (лица, исполняющее его обязанности);

- Сопроводительное письмо (заявление) в следующих форматах:

1) в формате «.pdf», в виде сканированного подписанного оригинала документа.

2) в формате «.sig», подписанный УКЭП главы МО (лица, исполняющее его обязанности);

Сопроводительное письмо (заявление) должно содержать в себе:

1) перечень документов, представляемых на государственную регистрацию;

2) адрес электронной почты МО, а в случае его отсутствия у сельских и городских поселений - адрес электронной почты муниципального района, в состав которого входят указанные поселения;

3)  сведения об источниках и датах официального опубликования проекта Устава о порядке учета предложений по этому проекту и порядке участия граждан в его обсуждении, а также сведения о результатах публичных слушаний по проекту Устава - данные сведения в качестве самостоятельных документов на государственную регистрацию не представляются.

- Протокол заседания представительного органа МО (схода граждан), на которых был принят Устав: в формате «.pdf», в виде сканированного подписанного оригинала документа (ВНИМАНИЕ: данный файл НЕ нужно подписывать ЭЦП).
В целях оперативного устранения выявленных Управлением формальных ошибок в перечне указанных документов рекомендуется непосредственно перед направлением документов в электронном виде позвонить в Управление: 8 (3952) 43-89-24 (доб. 802, 806, 807).
3. Управление в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о государственной регистрации Устава направляет главе МО уведомление о включении сведений об Уставе в государственный реестр уставов муниципальных образований Иркутской области (на бумажном носителе) с указанием даты государственной регистрации Устава, даты размещения на портале уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере регистрации Уставов "Нормативные правовые акты в Российской Федерации" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и его государственного регистрационного номера.
4. Обращаем внимание, что сведения об опубликовании зарегистрированного решения направляются в Управление на бумажном носителе – независимо от того, был ли пакет документов направлен в электронном виде или на бумажных носителях.
